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ACTA No.01 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
NOVEDADES APRENDICES EN EL PROCESO FORMATIVO 

CIUDAD Y FECHA: 
 

Palermo, 11 de marzo de 2026 

HORA INICIO: 
 

2:00 pm 

HORA FIN: 
 

3:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: 
Coordinación Académica Institución 
Educativa San Juan Bosco 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Información Básica del programa 
2. Estado de ficha 
3. Estado de aprendices en Sena Sofia Plus 
4. Novedades en el proceso formativo 
5. Conclusiones y varios 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 

Dar a conocer el estado de la ficha 3161196 del Programa Técnico en Sistemas Teleinformaticos, I.E San Juan Bosco de 
Palermo correspondiente al mes marzo de 2026. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
1. Generalidades 

 
Programa: Técnico En Sistemas Teleinformaticos 
No. Ficha: 3161196 
Jornada: Tarde 
Ambiente: Sala de Informática I 
Días de Formación SENA: Jueves 
Horario Formación SENA: 2:00 Pm a 6:00 Pm 
 

2. Estado de la Ficha 
 

La ficha 3161196 su estado se encuentra en formación, desarrollando la etapa lectiva por orden 
de la funcionaria Contratista Andrea Paola Saavedra Vargas del Centro de la Industria, la Empresa 
y los Servicios SENA. 
 
A continuación, se relacionan las Competencias y Resultados de Aprendizaje que tiene el 
programa y avance en su ejecución y se encuentran con su juicio evaluativo aprobado, el cual se 
ha realizado con base a las líneas de tiempo programadas por el equipo Ejecutor. 
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COMPETENC
IA 

RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE 

FASE DE 
PROYECT
O( Si el 

programa 
es de 

titulada) 

ACTIVIDAD 
DE 

PROYECTO (Si 
el programa 

es de 
titulada) 

HORAS 

línea 
de 

Tiemp
o 

línea 
de 

Tiemp
o Observaci

ones 

10° 11° 

240201530 
Inducción. 

583611  - 
IDENTIFICAR LA 
DINÁMICA 
ORGANIZACIONAL 
DEL SENA Y EL 
ROL DE LA 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
INTEGRAL DE 
ACUERDO CON SU 
PROYECTO DE 
VIDA Y EL 
DESARROLLO 
PROFESIONAL. 

Análisis  

ENMARCARA
R LA POLÍTICA 
ORGANIZACIO
NAL DEL SENA 
APLICADA A 
SU PROYECTO 
DE VIDA Y A 
LA 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL 

48 

febrer
o a 
Marzo 
2025 

    

220501001-
Mantener 
equipos de 
cómputo 
según 
procedimien
tos técnicos. 

583622  - 
ESPECIFICAR LOS 
RECURSOS PARA 
EL 
MANTENIMIENTO 
DE EQUIPOS DE 
CÓMPUTO, DE 
ACUERDO CON EL 
PROCEDIMIENTO 
A REALIZAR. 

Análisis 

EFECTUAR 
MANTENIMIE
NTO A 
SERVICIO 
NACIONAL DE 
APRENDIZAJE 
SENA 
EQUIPOS DE 
CÓMPUTO DE 
ACUERDO 
CON LOS 
PROCEDIMIE
NTOS Y 
ESTANDARES 
INTERNACION
ALES DE 

50 

marzo 
a 
novie
mbre 
2025 

    583621  - 
REALIZAR 
MANTENIMIENTO 
FÍSICO Y/O 
LÓGICO A LOS 
EQUIPOS DE 
CÓMPUTO Y/O 
PERIFÉRICOS DE 
ACUERDO CON EL 
MANUAL DEL 
FABRICANTE. 

120 

novie
mbre 
a 
Novie
mbre 
2025 

583623  - 
VERIFICAR EL 
FUNCIONAMIENT
O DEL 
EQUIPO DE 
CÓMPUTO, DE 
ACUERDO CON EL 

50 

novie
mbre 
a 
novie
mbre 
2025 
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PROTOCOLO 
ESTABLECIDO. 

83620  - 
DOCUMENTAR EL 
MANTENIMIENTO 
DE EQUIPOS DE 
CÓMPUTO, DE 
ACUERDO CON EL 
PROCEDIMIENTO 
Y LOS FORMATOS 
ESTABLECIDOS 

20 

a 
novie
mbre 
2025 

220501103-
Implementac
ión de la red 
física de 
datos según 
diseño y 
estándares 
técnicos. 

583598  - 
ESPECIFICAR LOS 
RECURSOS PARA 
LA INSTALACIÓN 
DEL CABLEADO 
ESTRUCTURADO, 
DE ACUERDO CON 
EL DISEÑO 

Planeació
n 

INSTALAR EL 
CABLEADO 
ESTRUCTURA
DO DE 
ACUERDO 
CON EL 
DISEÑO DE LA 
RED DE 
DATOS Y LA 
NORMATIVID
AD VIGENTE. 

50 

novie
mbre 
a 
novie
mbre 
de 
2025 

    

583597  - 
INSTALAR EL 
CABLEADO 
ESTRUCTURADO 
DE ACUERDO CON 
EL DISEÑO DE LA 
RED DE DATOS Y 
LA 
NORMATIVIDAD 

40 

novie
mbre  
a 
novie
mbre 
2025 

    

583596  - 
VERIFICAR EL 
FUNCIONAMIENT
O DE LA 
RED DE ACUERDO 
CON EL DISEÑO Y 
LA INSTALACIÓN 
REALIZADA. 

100 

a 
novie
mbre 
2025 

febrer
o a 
marzo 
2026 

  

583595  - 
ELABORAR LA 
DOCUMENTACIÓ
N  
TÉCNICA 
NECESARIA DEL 
PROYECTO DE 
CABLEADO 
ESTRUCTURADO 
DE ACUERDO CON 
LA 
NORMATIVIDAD 
VIGENTE. 

50   

marzo 
a 
novie
mbre 
2026 
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3. Estado de aprendices en Sena Sofia Plus 
Se presenta la siguiente estadística de aprendices matriculados en la ficha 3161196, que inicio 
26/02/2025 y termina 30/11/2026. 
 

Estado Aprendices 
Matriculados 24 
Cancelados 0 
En formación 13 
Inasistencias 0 
Traslados 0 
Retiro Voluntario 5 
Deserción 6 
Total en 
Formación 

13 

 
Se Listan Todos los aprendices matriculados y se registran las novedades académicas como 
(deserción, retiro voluntario y Cancelados). 
 
Aprendices Matriculados:  
 
Se relacionan los 24 aprendices matriculados al programa técnico de sistemas en el SENA a partir del 26 
de febrero del año 2025, con la ficha 3161196, que desarrolla su formación en la Institución 
Educativa San Juan Bosco del Municipio de Palermo . 
 
 
No TD  NÚMERO NOMBRES APELLIDOS ESTADO 
1 TI 1020761160 MELLANIE RESTREPO ANDRADE EN FORMACION 
2 TI 1029881564 JESUS DANIEL DIAZ SAENZ EN FORMACION 
3 TI 1029882220 VALERY PERDOMO ZAMORA EN FORMACION 

4 TI 1029882702 STEFANY VARGAS VARGAS EN FORMACION 

5 TI 1029884031 JUAN MANUEL FIERRO COLLAZOS EN FORMACION 

6 TI 1029884058 ISABELLA CORTES PENCUE EN FORMACION 

7 TI 1075799103 KAREN DAYANA SOLANO COLLAZOS EN FORMACION 

8 TI 1076503649 ANGELINA SILVA CASTAÑEDA EN FORMACION 

9 TI 1076506220 YADIRA CORREDOR CERON EN FORMACION 

10 TI 1076506475 DAVID SANTIAGO BOTELLO GARZON EN FORMACION 

11 TI 1076908328 JUAN JOSE ROMERO MEDINA EN FORMACION 

12 TI 1077232269 DARY MICHEL PUENTES MOSQUERA EN FORMACION 

13 TI 1077727111 MARIA JOSE GARZON MONTANO EN FORMACION 

14 TI 1077727292 VALERY JULIANNA ALARCON GORDO EN FORMACION 

15 TI 1080292916 MARIA LIS CARDOZO MAHECHA EN FORMACION 

16 TI 1080293178 YULEDY GONZALEZ ORDOÑEZ EN FORMACION 

17 TI 1080293309 MARIA FERNANDA URAZAN ZULETA EN FORMACION 

18 TI 1080293533 ANDRES SANTIAGO HUEPE ARROYO EN FORMACION 

19 TI 1080293567 JOSE MIGUEL GOMEZ CORREDOR EN FORMACION 

20 TI 1080293682 JHON ALEX LOSADA CLAVIJO EN FORMACION 

21 TI 1080293840 JUAN SEBASTIAN LOSADA LOSADA EN FORMACION 

22 TI 1080293939 MARLON FELIPE DIAZ VARGAS EN FORMACION 

23 TI 1118368230 NICOLAS CLAROS LOZADA EN FORMACION 

24 TI 1188966263 MARTIN ANDRES GONGORA CARDOSO EN FORMACION 
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Se presenta una relación de los aprendices que presenta novedades académicas: 
 
En Proceso de Deserción 
 
Hasta la fecha se han presentado la siguiente novedad de deserciones a la formación Sena.  
 
No TD  NÚMERO NOMBRES APELLIDOS ESTADO 
1 TI 1020761160 MELLANIE RESTREPO ANDRADE EN PROCESO DE 

DESERCION 
2 TI 1076503649 ANGELINA SILVA CASTAÑEDA EN PROCESO DE 

DESERCION 
3 TI 1080293178 YULEDY GONZALEZ ORDOÑEZ EN PROCESO DE 

DESERCION 
4 TI 1080293533 ANDRES SANTIAGO HUEPE ARROYO EN PROCESO DE 

DESERCION 
5 TI 1080293840 JUAN SEBASTIAN LOSADA LOSADA EN PROCESO DE 

DESERCION 
6 TI 1188966263 MARTIN ANDRES GONGORA CARDOSO EN PROCESO DE 

DESERCION 
 
 
Retiro Voluntario. 
 
Se han presentado hasta fecha dos retiros voluntarios. 
 
No TD  NÚMERO NOMBRES APELLIDOS ESTADO 
1 TI 1029881564 JESUS DANIEL DIAZ SAENZ EN PROCESO DE 

DE RETIRO 
VOLUNTARIO 

2 TI 1075799103 KAREN DAYANA SOLANO COLLAZOS EN PROCESO DE 
DE RETIRO 
VOLUNTARIO 

3 TI 1076506475 DAVID SANTIAGO BOTELLO GARZON EN PROCESO DE 
DE RETIRO 
VOLUNTARIO 

4 TI 1077232269 DARY MICHEL PUENTES MOSQUERA EN PROCESO DE 
DE RETIRO 
VOLUNTARIO 

5 TI 1080293682 JHON ALEX LOSADA CLAVIJO EN PROCESO DE 
DE RETIRO 
VOLUNTARIO 

 
 
Aprendices en Proceso de certificacion 
 
No TD  NÚMERO NOMBRES APELLIDOS ESTADO 
1 TI 1029882220 VALERY PERDOMO ZAMORA EN FORMACION 
2 TI 1029882702 STEFANY VARGAS VARGAS EN FORMACION 
3 TI 1029884031 JUAN MANUEL FIERRO COLLAZOS EN FORMACION 

4 TI 1029884058 ISABELLA CORTES PENCUE EN FORMACION 

5 TI 1076506220 YADIRA CORREDOR CERON EN FORMACION 

6 TI 1076908328 JUAN JOSE ROMERO MEDINA EN FORMACION 

7 TI 1077727111 MARIA JOSE GARZON MONTANO EN FORMACION 

8 TI 1077727292 VALERY JULIANNA ALARCON GORDO EN FORMACION 

9 TI 1080292916 MARIA LIS CARDOZO MAHECHA EN FORMACION 

10 TI 1080293309 MARIA FERNANDA URAZAN ZULETA EN FORMACION 

11 
 

TI 1080293567 JOSE MIGUEL GOMEZ CORREDOR EN FORMACION 

12 TI 1080293939 MARLON FELIPE DIAZ VARGAS EN FORMACION 
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13 TI 1118368230 NICOLAS CLAROS LOZADA EN FORMACION 
 

  
Otras Novedades:  
 

La Institución Educativa San Juan Bosco no presenta novedades pendientes en cuanto a la convivencia 
escolar con los aprendices matriculados en el Técnico en Sistemas de la ficha 3161196, como también no se 
presenta inconformidades en el ambiente de formación. 

 
5 Conclusiones y Varios:  

 
Están muy comprometidos los aprendices matriculados en el técnico en sistemas. Se ve el liderazgo el 
poder lograr su doble titulación en su formación profesional integral con el Educativa SENA y la Institución 
Educativa. 
 
Se informa al Coordinador y docente encargado del técnico en sistemas, las novedades que se presentaron 
para la Ficha 3161196 durante el mes de noviembre. El instructor queda atento a cualquier requerimiento 
o sugerencia que permita mejorar la calidad de la formación SENA. 

 
CONCLUSIONES 

  
 
 
 
Están muy comprometidos los aprendices matriculados en el técnico en sistemas. Se ve el liderazgo en el 
poder lograr su doble titulación en su formación profesional integral con el SENA y la Institución Educativa 
San Juan Bosco. 
 
Se informa al Coordinador y docente encargado del técnico en sistemas, las novedades que se presentaron 
para la Ficha 3161196 durante el mes de noviembre. El instructor queda atento a cualquier requerimiento 
o sugerencia que permita mejorar la calidad de la formación SENA. 
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  
ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Hacer seguimiento constante a los aprendices que 
presentan demasiadas inasistencias con el fin de 
evitar la deserción en el grupo. 

Abril/2026 Instructor  
 
 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

CARLOS ENRIQUE OTERO LISCANO A.S.E.M 

 
DANIEL ALAGUNA CORDOBA Coordinador I.E San Juan 

Bosco  
 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

APRUEBA  
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
     

     

     

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete 
a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el 
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
ANEXOS 

 



 
 

GOR-F-084V02 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


